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PPAANNDDUUAANN    

SSIISSTTEEMM  PPEENNEERRIIMMAAAANN  SSIISSWWAA  BBAARRUU  

MMAADDRRAASSAAHH  AALLIIYYAAHH  NNEEGGEERRII  IINNSSAANN  CCEENNDDEEKKIIAA  

TTAAHHUUNN  PPEELLAAJJAARRAANN  22000099//22001100  

 

A. Latar Belakang 

Penerimaan Siswa Baru (PSB) bagi sebuah satuan pendidikan adalah kegiatan 

yang amat penting karena merupakan kegiatan pertama dan mempunyai nilai strategis 

guna menjaring calon siswa yang berkualitas. Demikian halnya bagi Madrasah Aliyah 

Negeri (MAN) Insan Cendekia, proses PSB dijadikan strategi awal dalam menjaring calon 

siswa yang berkualitas secara akademik, memiliki kepribadian yang mantap, dan keimanan 

yang kuat, agar mereka dapat hidup dan bersosialisasi di madrasah dengan sistem 

berasrama. 

Perubahan sistem Penerimaan Siswa Baru MAN Insan Cendekia sejak tahun 

pelajaran 2007/2008 diupayakan tetap sesuai dengan dengan standar yang sudah berjalan 

selama ini sehingga dapat menjaring siswa baru yang berkualitas, yang dapat dilihat dari 

beberapa indikator, diantaranya: potensi dasar siswa, kemampuan verbal, kemampuan 

numerik, kemampuan analitis, kemampuan menyerap informasi, kemampuan adaptasi, 

daya juang, dan kepribadian yang baik. Salah satu upaya untuk meningkatkan kualitas input 

siswa baru, mulai tahun pelajaran 2008/2009 ditambahkan materi tes akademik yang 

meliputi tes bidang studi: Matematika, IPA, bahasa Inggris, dan bahasa Arab.  

Calon siswa baru berasal dari MTs dan SMP negeri maupun swasta diutamakan 

dari lulusan MTs di pondok pesantren. Indikator kelulusan lebih menekankan pada potensi 

kecerdasan, potensi skolastik, dan akademik. Dengan demikian, diharapkan kualitas input 

lebih bagus sehingga proses pembelajaran dan lulusannya pun lebih berkualitas. 

 

B. Tujuan 

Tujuan seleksi penerimaan siswa baru ini adalah : 

1. Memberikan informasi dan promosi tentang MAN Insan Cendekia kepada masyarakat 

luas, khususnya kepada lulusan MTs di pondok pesantren. 

2. Menjaring bibit-bibit unggul yang potensial, khususnya dari lulusan MTs di pondok 

pesantren. 
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3. Memberikan kesempatan kepada lulusan MTs dan SMP negeri maupun swasta, 

khususnya lulusan MTs di pondok pesantren yang selama ini kurang mendapatkan 

kesempatan menikmati pendidikan yang bermutu. 

4. Melakukan proses rekruitmen untuk menjaring calon siswa yang memiliki potensi 

kecerdasan yang tinggi dan berkualitas di bidang akademik, keimanan, dan ketakwaan. 

 

C. Target 

Peserta yang ditargetkan dalam PSB ini adalah para siswa siswa lulusan MTs/ SMP, 

lebih diutamakan lulusan MTs di pondok pesantren sebanyak 3.000 siswa. Dari jumlah 

tersebut akan diseleksi dan diluluskan 120 siswa untuk MAN Insan Cendekia Serpong dan 

120 siswa untuk MAN Insan Cendekia Gorontalo, dengan perimbangan 80% dari lulusan 

MTs di Pondok Pesantran dan 20% dari MTs di luar Pondok Pesantren dan SMP. 

 

D. Rincian Kegiatan dan Waktu Kegiatan 

 Rincian kegiatan dan waktu kegiatan penerimaan siswa baru MAN Insan Cendekia 

tahun ajaran 2009/2010 seperti tabel di bawah ini. 

No Kegiatan Waktu (2009) Pelaksana 

1. Persiapan 3 – 31 Januari Ditpenma, MAN Insan Cendekia 

2. Sosialisasi dan Publikasi 2 Februari  – 21 Maret Ditpenma, Kanwil, MAN Insan Cendekia 

3. Proses Pendaftaran 23  Maret – 18 April Ditpenma , MAN Insan Cendekia 

4. Seleksi Berkas 1 – 25 April Ditpenma, MAN Insan Cendekia 

5. Pemanggilan Tes 1 Mei Ditpenma 

5. Pelaksanaan Tes 16 Mei Puspendik,  MAN Insan Cendekia 

6. Pengumuman Kelulusan 1 Juni Ditpenma 

7. Daftar Ulang  8  – 20 Juni MAN Insan Cendekia 

8. Awal Masuk Madrasah 11 Juli MAN Insan Cendekia 

 

Keterangan : Ditpenma = Direktorat Pendidikan Madrasah 
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Rincian kegiatan dan waktu kegiatan penerimaan siswa baru seperti diagram di bawah ini.. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

E. Persiapan 

Kegiatan-kegiatan yang dilakukan selama proses persiapan adalah:  

1. Penyusunan panduan penerimaan siswa baru 

2. Penyiapan berkas formulir pendaftaran 

3. Penyiapan software database pendaftaran siswa baru 

4. Rapat koordinasi antara Direktorat Pendidikan Madrasah dan MAN Insan Cendekia 

5. Rapat koordinasi antara Direktorat Pendidikan Madrasah dengan Kanwil Depag 

Provinsi 

6. Rapat koordinasi antara Direktorat Pendidikan Madrasah dan Pusat Penilaian 

Pendidikan Balitbang Depdiknas 

7. Rapat koordinasi antara Direktorat Pendidikan Madrasah dan pihak lain terkait 

penyelenggaraan penerimaan siswa baru MAN Insan Cendekia 

 

Seleksi Berkas  

( 1 – 25 April ) 

 
   

Daftar Ulang 

(8 – 20 Juni ) 

 

Proses Pendaftaran 

( 23 Maret – 18 April ) 

 

 

Persiapan  

( 3 – 31 Januari ) 

 
   

Sosialisasi dan Publikasi 

( 2 Februari – 21 Maret ) 
 

Pemanggilan Tes 

( 1 Mei ) 

Pengumuman Kelulusan 

( 1 Juni ) 

Pelaksanaan Tes 

( 16 Mei ) 
   

 

Awal Masuk Madrasah  

( 11 Juli ) 
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F. Sosialisasi dan Publikasi 

Kegiatan-kegiatan yang dilakukan selama proses sosialisasi dan publikasi adalah:  

1. Pencetakan buku panduan penerimaan siswa baru 

2. Pencetakan brosur penerimaan siswa baru 

3. Pembuatan baliho dan banner penerimaan siswa baru 

4. Pemasangan iklan penerimaan siswa baru di media cetak dan internet 

5. Sosialisasi penerimaan siswa baru kepada kepala MTs/SMP yang dikoordinasikan 

oleh Kanwil Depag Provinsi 

6. Sosialisasi penerimaan siswa baru ke beberapa satuan pendidikan yang potensial 

menjadi calon siswa baru MAN Insan Cendekia, khususnya MTs di Pondok Pesantren 

 

G. Proses Pendaftaran 

1. Persyaratan Pendaftaran Calon Siswa Baru 

a. Siswa kelas IX MTs/SMP pada tahun ajaran 2008/2009. 

b. Berusia maksimal 17 tahun pada 1 Juli 2009. 

c. Pada semester 1 kelas IX tahun ajaran 2008/2009 siswa yang bersangkutan 

berada pada peringkat terbaik (dengan melampirkan surat pernyataan kepala 

madrasah/sekolah yang dibuat secara kolektif sebagaimana contoh terlampir) 

pada madrasah/sekolah dengan ketentuan sebagai berikut: 

1) Peringkat terbaik 1 – 5 bagi MTs/SMP yang memiliki rombongan belajar*)     

1 – 3 kelas;  

2) Peringkat terbaik 1 – 7 bagi MTs/SMP yang memiliki rombongan belajar       

4 – 5 kelas;  

3) Peringkat terbaik 1 – 9 bagi MTs/SMP yang memiliki rombongan belajar lebih 

dari 5 kelas.  

Keterangan:   

rombongan belajar*)  adalah jumlah total kelas IX pada madrasah/sekolah tahun 

ajaran 2008/2009 termasuk di dalamnya kelas reguler, kelas unggulan, dan kelas 

akselerasi. 

d. Menyerahkan fotokopi rapor lengkap sampai dengan kelas IX semester 1 yang 

telah dilegalisasi oleh madrasah/sekolah. 

e. Menyerahkan pasfoto berwarna terbaru ukuran 3 x 4 cm sebanyak 4 lembar. 

f. Menyerahkan fotokopi akte kelahiran/kenal lahir 
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g. Melampirkan surat keterangan dari pimpinan pondok pesantren bagi siswa yang 

tinggal (menginap) dan belajar di MTs di Pondok Pesantren 

h. Melampirkan surat pernyataan keabsahan data dan dokumen pendaftaran 

sebagaimana contoh terlampir 

i. Mempunyai minat yang kuat untuk melanjutkan ke Perguruan Tinggi 

2. Pilihan Madrasah 

Calon siswa baru dapat melakukan pilihan 1 atau pilihan 2 untuk MAN Insan Cendekia 

Serpong atau MAN Insan Cendekia Gorontalo dengan kode pilihan sebagai berikut. 

Kode 
Pilihan 

Pilihan 1 Pilihan 2 

01 MAN Insan Cendekia Serpong - 

02 MAN Insan Cendekia Gorontalo - 

03 MAN Insan Cendekia Serpong MAN Insan Cendekia Gorontalo 

04 MAN Insan Cendekia Gorontalo MAN Insan Cendekia Serpong 

 

3. Cara Pendaftaran 

a. Mengisi formulir pendaftaran Penerimaan Siswa Baru MAN Insan Cendekia 

Tahun Ajaran 2009/2010 yang dapat diperoleh di Bidang Mapenda Kanwil Depag 

Provinsi, MAN Insan Cendekia Serpong dan Gorontalo, atau download di website 

Departemen Agama (www.depag.go.id), MAN Insan Cendekia Serpong 

(www.ic.sch.id), MAN Insan Cendekia Gorontalo (www.maninsancendekia.com).  

b. Formulir pendaftaran yang sudah diisi dan dilengkapi persyaratan dikirim 

langsung atau melalui pos ke: 

1) MAN Insan Cendekia Serpong : Jl. Cendekia, Bumi Serpong Damai Sektor 

XI, Tangerang – Banten 15310, Telp. (021) 7563578 – 80,                          

Fax. (021) 7563582; atau  

2) MAN Insan Cendekia Gorontalo : Jl. Tapa-Suwawa Ds. Moutong, Kec. 

Tilongkabila, Kab. Bone Bolango – Gorontalo, Telp. (0435) 823692,              

Fax. (0435) 822091  

 

http://www.depag.go.id/
http://www.ic.sch.id/
http://www.maninsancendekia.com/
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H. Seleksi Berkas 

Untuk menjamin bahwa hanya calon siswa baru yang memenuhi persyaratan saja 

yang berhak mengikuti tes seleksi, Direktorat Pendidikan Madrasah bekerjasama dengan 

MAN Insan Cendekia melaksanakan seleksi berkas. Seleksi berkas dilakukan dengan 

meneliti data dan bukti fisik data pendaftar apakah sesuai dengan persyaratan yang 

ditentukan. Selanjutnya, pendaftar yang memenuhi syarat dan berhak mengikuti tes seleksi 

akan ditetapkan dalam bentuk Surat Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Islam. 

Pendaftar yang lolos seleksi berkas diumumkan di papan pengumuman MAN Insan 

Cendekia dan di upload  di website Departemen Agama (www.depag.go.id), MAN Insan 

Cendekia Serpong (www.ic.sch.id), MAN Insan Cendekia Gorontalo 

(www.maninsancendekia.com).  

 

I. Pemanggilan Tes 

Pendaftar yang lolos seleksi berkas akan mendapatkan surat panggilan mengikuti 

tes seleksi dari Direktorat Pendidikan Madrasah. Surat panggilan tes tersebut sekaligus 

sebagai kartu peserta tes. Bagi pendaftar yang lolos seleksi berkas dan sampai dengan 

batas waktu ujian belum menerima surat panggilan tes, dapat menggunakan Surat 

Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Islam tentang penetapan peserta tes seleksi 

sebagai bukti keikutsertaan tes seleksi dengan membawa bukti diri yang  sah (kartu pelajar 

atau surat keterangan dari kepala madrasah/sekolah). 

 

 

J.  Pelaksanaan Seleksi 

1. Materi Seleksi 

Materi seleksi calon siswa baru MAN Insan Cendekia meliputi Tes Bakat Skolastik 

(TBS) dan tes akademik untuk bidang studi: Matematika, IPA, Bahasa Inggris, dan 

Bahasa Arab. Materi tes bakat skolastik disusun oleh Pusat Penilaian Pendidikan 

(Puspendik) Balitbang Depdiknas, sedangkan tes akademik disusun oleh MAN Insan 

Cendekia. 

2. Tempat  Seleksi 

 Seleksi siswa baru MAN Insan Cendekia dilaksanakan di Kanwil Depag 

Provinsi dengan ketentuan bahwa jumlah peserta tes di Kanwil Depag Provinsi 

http://www.depag.go.id/
http://www.ic.sch.id/
http://www.maninsancendekia.com/
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tersebut minimal 20 pendaftar. Lokasi pelakasanaan tes penerimaan siswa baru MAN 

Insan Cendekia tahun ajaran 2009/2010 adalah sebagai berikut:  

Kode Lokasi Tes Kode Lokasi Tes 

01. Nanggroe Aceh Darussalam 18. Bali 

02. Sumatera Utara 19. Nusa Tenggara Barat 

03. Sumatera Barat 20. Nusa Tenggara Timur 

04. Riau 21. Sulawesi Selatan 

05. Jambi 22. Sulawesi Tengah 

06. Sumatera Selatan 23. Sulawesi Utara 

07. Bengkulu 24. Sulawesi Tenggara 

08. Lampung 25. Maluku 

09. DKI Jakarta 26. Papua 

10. Jawa Barat 27. Maluku Utara 

11. Jawa Tengah 28. Banten 

12. DI Yogyakarta 29. Bangka Belitung 

13. Jawa Timur 30. Gorontalo 

14. Kalimantan Barat 31. Sulawesi Barat 

15. Kalimantan Tengah 32. Kepulauan Riau 

16. Kalimantan Timur 33. Papu Barat 

17. Kalimantan Selatan 34. MAN Insan Cendekia Serpong  

 

Jika dalam suatau lokasi tes yang memilih lokasi tersebut kurang dari 20 pendaftar, 

para pendaftar tersebut diarahkan untuk mengikuti ujian di lokasi terdekat yang 

ditentukan panitia. Tempat dan alamat lokasi tes akan diberitahukan ke peserta 

melalui surat pemanggilan tes. 
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3. Waktu Seleksi 

Pelaksanaan tes seleksi penerimaan siswa baru MAN Insan Cendekia hanya 

dilaksanakan 1 (satu) kali dan serentak di semua lokasi tes pada: 

Hari, Tanggal  : Sabtu, 16 Mei 2009 

Waktu  : 08.00 waktu setempat s.d. selesai. 

 

K. Pengolahan Hasil Tes  

1. Pengolahan Hasil Tes  

Pengolahan hasil tes bakat skolastik (TBS) dilakukan oleh Puspendik sedangkan 

pengolahan hasil tes akademik dilakukan oleh MAN Insan Cendekia.  

2. Standar Kelulusan  

Peserta tes dinyatakan lulus apabila: 

a. Memiliki skor tes bakat skolastik tidak kurang dari batas skor tes bakat skolastik 

minimal yang telah ditetapkan; 

b. Memiliki skor tes akademik masih berada pada batas nilai passing grade yang 

ditetapkan; 

c. Lulus dari satuan pendidikan MTs/SMP 

d. Lulus dari tes kesehatan yang meliputi: 

1) bebas narkoba 

2) bebas dari penyakit menular (hepatitis, TBC, dll) 

3. Rapat Kelulusan  

 Rapat kelulusan siswa baru MAN Insan Cendekia dilaksanakan dan dihadiri oleh: 

a. Unsur Direktorat Pendidikan Madrasah  

b. Unsur MAN Insan Cendekia 

c. Unsur Puspendik 

 

L. Pengumuman Kelulusan 

Berdasarkan rapat kelulusan calon siswa baru, akan ditetapkan calon siswa baru 

yang dinyatakan lulus dan sebagai cadangan. Penetapan tersebut dituangkan dalam Surat 

Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Islam. Pengumuman kelulusan dapat dilihat di 

MAN Insan Cendekia Serpong dan Gorontalo serta di website Departemen Agama 
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(www.depag.go.id), MAN Insan Cendekia Serpong (www.ic.sch.id), MAN Insan Cendekia 

Gorontalo (www.maninsancendekia.com).  

 

M. Daftar Ulang 

Bagi siswa yang dinyatakan lulus seleksi harus segera melaksanakan proses 

daftar ulang dengan melengkapi berkas daftar ulang yang telah disiapkan panitia. 

Penyerahan berkas daftar ulang dapat dilaksanakan secara langsung  atau 

mengirimkannya ke MAN Insan Cendekia. Salah satu berkas yang wajib dilengkapi dalam 

proses daftar ulang adalah rekaman medis hasil tes kesehatan calon siswa baru sebagai 

bahan seleksi tes kesehatan. Jika sampai batas waktu yang ditentukan calon siswa yang 

lulus tidak melakukan daftar ulang, dianggap mengundurkan diri. Posisi calon siswa yang 

mengundurkan diri tersebut selanjutnya digantikan calon siswa yang berada pada posisi 

cadangan berdasarkan nomor urut. 

 

N. Program Beasiswa 

   Bagi calon siswa baru yang telah dinyatakan lulus akan mendapatkan beasiswa 

berupa biaya pendidikan selama belajar di MAN Insan Cendekia dari Departemen Agama 

Republik Indonesia. 

 

O. Awal Masuk Madrasah 

Setelah proses daftar ulang siswa dilalui, selanjutnya calon siswa baru akan masuk 

asrama (madrasah). Kegiatan ini diawali dengan pertemuan antara calon siswa, orang 

tua/wali calon siswa dan pihak madrasah. Selanjutnya, siswa akan mengikuti pekan ta’aruf 

dan program matrikulasi.  

 

P. Panitia 

Panitia pelaksana PSB MAN Insan Cendekia terdiri atas unsur: tim Departemen 

Agama RI, tim dari MAN Insan Cendekia Serpong dan Gorontalo, serta dari Kanwil 

Departemen Agama Provinsi yang ditetapkan oleh Direktur Jenderal Pendidikan Islam. 

 

 

 

http://www.depag.go.id/
http://www.ic.sch.id/
http://www.maninsancendekia.com/
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Q. Biaya 

  Segala biaya yang ditimbulkan dari kegiatan PSB MAN Insan Cendekia ini 

dibebankan kepada DIPA Direktorat Jenderal Pendidikan Islam Departemen Agama RI. 

 

R. Penutup  

Demikian panduan sistem penerimaan siswa baru MAN Insan Cendekia ini dibuat 

dengan harapan menjadi acuan semua pemangku kepentingan dalam menyelenggarakan 

proses penerimaan siswa baru MAN Insan Cendekia. Hal-hal teknis yang belum diatur 

dalam panduan ini akan diatur secara tersendiri. 

 

 

       Jakarta,     Januari 2009 

   Direktur Jenderal, 

 

 

 

Prof. Dr. H. Mohammad Ali, M.A. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ttd dan cap 
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Contoh  surat keterangan peringkat  terbaik pararel 
 
 

 
 

 

 

S U R A T   K E T E R A N G A N 
  Nomor :  

 

Yang bertandatangan di bawah ini: 

Nama  :  

NIP/NIY  : 

Jabatan  :  

Alamat Madrasah :  

Menerangkan bahwa siswa-siswa di bawah ini adalah memiliki peringkat pararel (termasuk 
kelas reguler, unggulan, dan akselerasi) sebagaimana dimaksud pada kelas IX semester 1 
tahun pelajaran 2008/2009. 

No Nama Siswa Rangking Pararel 

1.   

2.   

3.   

4.   

5.   

6.   

7.   

8.   

9.   

 
Pada tahun pelajaran 2008/2009  jumlah siswa kelas IX sebanyak : ........  siswa dan jumlah 
rombongan belajar sebanyak : ......... kelas. 

Demikian surat keterangan ini dibuat dengan sebenar-benarnya. Jika surat keterangan ini tidak 
sesuai dengan data aslinya, maka kelulusan siswa tersebut di atas dalam proses penerimaan 
siswa baru MAN Insan Cendekia dapat digugurkan. 
 
                 _________________________2009 
        Kepala Madrasah, 
 
        ditandatangani dan distempel 

 
        (nama jelas) 
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Contoh  surat keterangan tinggal di pondok pesantren 
 
 

 
 

 

 

S U R A T   K E T E R A N G A N 
  Nomor :  

 

Yang bertandatangan di bawah ini: 

Nama  :  

Jabatan  :  

Alamat  :  

Menerangkan bahwa siswa-siswa di bawah ini adalah benar santri yang tinggal (menginap) dan 
belajar di MTs di Pondok Pesantren yang saya pimpin. 

No Nama Santri 

1.  

2.  

3.  

4.  

5.  

6.  

7.  

8.  

9.  

 
Demikian surat keterangan ini dibuat dengan sebenar-benarnya. Jika surat keterangan ini tidak 
sesuai dengan data aslinya, maka kelulusan siswa tersebut di atas dalam proses penerimaan 
siswa baru MAN Insan Cendekia dapat digugurkan. 
 
 
                   _______________________2009 
        Pimpinan Pondok Pesantren, 
 
 
        ditandatangani dan distempel 

 
 
        (nama jelas) 
 

 



 

13 | Panduan Sistem Penerimaan Siswa Baru MAN Insan Cendekia Tahun Ajaran 2009/2010 
 

 

Contoh  surat pernyataan keabsahan data dan berkas 
 
 

 

S U R A T   P E R N Y A T A A N 
 

 

 

Yang bertandatangan di bawah ini: 

Nama  :  

Asal Madrasah :  

Alamat Madrasah :   

Menyatakan dengan sebenar-benarnya bahwa: 

1. Data yang saya isikan dalam formulir pendaftaran adalah benar dan sesuai dengan 

faktanya; 

2. Berkas/dokumen yang saya sertakan dalam pendaftaran siswa baru MAN Insan Cendekia 

tahun ajaran 2009/2010 adalah benar dan sesuai dengan aslinya. 

Demikian surat keterangan ini dibuat dengan sebenar-benarnya dan jika diketahui data dan 

dokumen di atas ternyata tidak benar maka kelulusan dari proses penerimaan siswa baru    

MAN Insan Cendekia dapat digugurkan. 

 

 
                 _________________________2009 
        Calon siswa baru, 
 
 
        Materai Rp 6.000,- dan  ditandatangani  
 

 
        (nama jelas) 
 

 
 
 
 
 
 


